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ESTADO DO PARANA
PREFEITURA MUNICIPAL DE HONORIO SERPA

Departamento de Administragdo

DEPARTAMENTO DE ADMINISTRACAO
DECRETO N° 203 DE 28 DE OUTUBRO DE 2026.

SUMULA: Institui o Programa Interno de Privacidade e Protecio de Dados Pessoais no ambito da Administracdo Pablica
Municipal de Honoério Serpa, Estado do Paran4, estabelece diretrizes para adequacao a Lei Federal n° 13.709/2018 — Lei Geral de
Protecdo de Dados Pessoais — LGPD, e d4 outras providéncias.

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE HONORIO SERPA, Estado do Paran, JOAO CARLOS GARBIN, no uso das suas
atribuicoes legais que lhe sdo conferidas, e

CONSIDERANDO o disposto na Lei Federal n° 13.709, de 14 de agosto de 2018 — Lei Geral de Prote¢ido de Dados Pessoais —
LGPD;

CONSIDERANDO a necessidade de assegurar a protecio dos direitos fundamentais de liberdade, privacidade e livre
desenvolvimento da personalidade da pessoa natural;

CONSIDERANDO que a Administracao Piblica Municipal realiza o tratamento de dados pessoais e dados pessoais sensiveis no
desempenho de suas competéncias legais e na execucao de politicas puablicas;

CONSIDERANDO a necessidade de estabelecer procedimentos internos de governanca, seguranca da informacao, prevencao de
incidentes e responsabilizac¢do no tratamento de dados pessoais;

CONSIDERANDO a necessidade de promover a cultura de privacidade e protecdo de dados no dmbito da Administragao
Publica Municipal;

DECRETA:

Art. 1° Fica instituido, no &mbito da Administracao Ptblica Municipal de Honério Serpa, o Programa Interno de Privacidade e
Protecdo de Dados Pessoais, com a finalidade de estabelecer diretrizes, procedimentos e responsabilidades relacionados ao
tratamento de dados pessoais realizados pelos 6rgaos e entidades municipais.

Art. 2° O Programa aplica-se aos 6rgaos da Administracdo Ptblica Municipal direta e, quando cabivel, as entidades da
Administracao indireta, abrangendo o tratamento de dados pessoais realizado em meio fisico ou digital.

Art. 3° Para fins deste Decreto, aplicam-se os conceitos estabelecidos pela Lei Federal n° 13.709/2018, especialmente os
relativos a:

I — dado pessoal;

IT — dado pessoal sensivel;
III — titular;

IV — tratamento;

V — controlador;

VI — operador;
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VII — encarregado pelo tratamento de dados pessoais;
VIII — anonimizacao;
IX — consentimento;

X — incidente de seguranca.

CAPITULO 11

DOS OBJETIVOS DO PROGRAMA

Art. 4° S3o objetivos do Programa Interno de Privacidade e Protecdo de Dados Pessoais:
I — promover a adequacdo das atividades administrativas as disposi¢oes da LGPD;

II — estabelecer procedimentos para coleta, utilizagdo, armazenamento, compartilhamento, arquivamento e eliminacao de dados
pessoais;

III — promover a protecao dos dados pessoais tratados pela Administracao Pablica Municipal;

IV — prevenir acessos nao autorizados, vazamentos, perdas, alteracoes indevidas ou qualquer tratamento inadequado ou ilicito de
dados pessoais;

V — estabelecer responsabilidades entre os agentes ptiblicos envolvidos no tratamento de dados;
VI — promover acoes permanentes de conscientizagio e capacita¢ao dos servidores ptiblicos;

VII — assegurar meios adequados para o exercicio dos direitos dos titulares;

VIII — manter inventario dos tratamentos de dados pessoais realizados pelos 6rgaos municipais;
IX — estabelecer procedimentos para resposta e comunicagao de incidentes de seguranca;

X — promover a melhoria continua das praticas de governanca, privacidade e seguranca da informacao.

CAPITULO III

DOS PRINCIiPIOS E DIRETRIZES

Art. 5° O tratamento de dados pessoais devera observar os principios e fundamentos previstos na legislagio vigente,
especialmente:

I — finalidade;

II — adequagio;

III — necessidade;

IV — livre acesso;

V — qualidade dos dados;
VI — transpareéncia;

VII - seguranca;

VIII — prevencao;
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IX — nao discriminacao;
X — responsabilizagio e prestagio de contas.

Art. 6° Os 6rgios municipais deverao limitar o tratamento de dados pessoais ao minimo necessario para a execuc¢ao de suas
competéncias legais, atribui¢cbes administrativas e politicas piblicas.

Art. 7° O acesso a dados pessoais devera ser concedido somente aos servidores e agentes publicos que necessitem dessas
informacoes para o desempenho de suas atribuicoes.

CAPITULO IV

DA GOVERNANCA E DAS RESPONSABILIDADES

Art. 8° O Municipio devera manter estrutura de governanca destinada a implementacao e acompanhamento das agoes
relacionadas a privacidade e protecao de dados.

Art. 9° Compete a Administragdo Municipal:

I — estabelecer politicas e procedimentos internos;

II — disponibilizar recursos necessarios a implementacao das medidas de protecao de dados;
III — promover acoes de capacitacao;

IV — acompanhar o cumprimento das disposicoes deste Decreto;

V — estabelecer mecanismos de controle e avaliacao periddica.

Art. 10. Cada Secretaria, Departamento ou unidade administrativa devera indicar, quando solicitado, servidor responsavel por
auxiliar no levantamento das informacoes relativas aos dados pessoais tratados pelo respectivo setor.

Art. 11. Os responsaveis setoriais deverao colaborar com:
I — o inventario de dados pessoais;

IT — o mapeamento dos processos de tratamento;

III — a identificagdo de riscos;

IV — a atualizacdo das informacoes do respectivo setor;

V — a implementacao das medidas determinadas pelo Programa.

CAPITULOV

DO ENCARREGADO PELO TRATAMENTO DE DADOS PESSOAIS

Art. 12. O Municipio designara, por ato proprio, o Encarregado pelo Tratamento de Dados Pessoais, nos termos da Lei Federal n®
13.709/2018.

Art. 13. Compete ao Encarregado:
I — receber comunicacdes dos titulares de dados pessoais;
IT - prestar esclarecimentos e adotar providéncias cabiveis;

IIT — receber comunicacoes dos 6rgaos de controle e da Autoridade Nacional de Prote¢cdo de Dados — ANPD;
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IV — orientar servidores e agentes publicos sobre as préticas relacionadas a protecio de dados;
V — acompanhar a implementacio do Programa;

VI — auxiliar na elaboracao e atualizagio das politicas de privacidade;

VII — acompanhar incidentes de seguranga relacionados a dados pessoais;

VIII — recomendar medidas preventivas e corretivas;

IX — exercer outras atribui¢oes estabelecidas pela legislacdo vigente.

Art. 14. Os dados de contato do Encarregado deverao ser divulgados em local de facil acesso no sitio eletronico oficial do
Municipio.

CAPITULO VI

DO INVENTARIO E MAPEAMENTO DE DADOS

Art. 15. Os 6rgdos municipais deverao realizar e manter atualizado o Inventario de Dados Pessoais e das Atividades de
Tratamento.

Art. 16. O inventario devera conter, sempre que aplicavel:
I — identificagdo do 6rgéo ou setor responsavel;

II — atividade ou processo administrativo;

III — categorias de titulares envolvidos;

IV — tipos de dados pessoais tratados;

V — identificagdo de dados pessoais sensiveis;

VI - finalidade do tratamento;

VII — fundamento legal;

VIII - origem dos dados;

IX — forma de armazenamento;

X — prazo de retencao;

XTI — compartilhamentos realizados;

XII — sistemas utilizados;

XIII — medidas de seguranca adotadas;

XIV — identificacdo de riscos relacionados ao tratamento.

Art. 17. O inventario devera ser revisto periodicamente e sempre que houver alteragio relevante nos processos administrativos,
sistemas utilizados ou formas de tratamento dos dados pessoais.

CAPITULO VII

DA SEGURANCA DA INFORMACAO
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Art. 18. Os 6rgaos municipais deverao adotar medidas técnicas e administrativas adequadas a protecao dos dados pessoais.
Art. 19. As medidas poderdo compreender, entre outras:

I — controle individualizado de usuérios e senhas;

IT — definicao de niveis de acesso aos sistemas;

III — utilizacdo de senhas seguras;

IV — protecdo contra softwares maliciosos;

V — atualizacao periodica de sistemas operacionais e aplicativos;

VI — realizacao de copias de seguranca;

VII — protec¢ao de equipamentos e servidores;

VIII — controle de acesso fisico a documentos e equipamentos;

IX — descarte seguro de documentos;

X — registro e acompanhamento de incidentes;

XTI - bloqueio de acessos de servidores desligados ou transferidos;

XII — utilizacdo de mecanismos de autenticacao adicionais, quando disponiveis.

Art. 20. E vedado o compartilhamento de senhas pessoais de acesso a sistemas, equipamentos ou servicos institucionais.

Art. 21. Os servidores deverao adotar os cuidados necessérios para evitar exposi¢ao indevida de dados pessoais por meio de e-
mail, aplicativos de mensagens, midias removiveis, documentos impressos ou outros meios.

CAPITULO VIII

DOS INCIDENTES DE SEGURANCA

Art. 22. Fica instituida a obrigatoriedade de comunicacgao interna de incidentes de seguranga que possam envolver dados
pessoais.

Art. 23. O servidor que identificar ou suspeitar da ocorréncia de incidente devera comunicar imediatamente ao responsavel de
sua unidade e ao setor competente.

Art. 24. Deverao ser registrados, sempre que possivel:
I — data e horario da ocorréncia;

II — setor envolvido;

III — natureza do incidente;

IV — dados potencialmente afetados;

V — quantidade estimada de titulares afetados;

VI — medidas adotadas;

VII — possiveis impactos;

VIII — providéncias preventivas e corretivas.

Art. 25. O Municipio devera manter Plano de Resposta a Incidentes de Segurancga e Prote¢do de Dados, contendo procedimentos
para identificagdo, contencao, investigacao, recuperacio e prevenc¢ao de novas ocorréncias.
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CAPITULO IX
DOS DIREITOS DOS TITULARES

Art. 26. O Municipio devera manter canal adequado para atendimento de solicita¢oes relacionadas aos direitos dos titulares de
dados pessoais.

Art. 27. As solicitacoes deverao ser encaminhadas ao Encarregado ou ao canal oficialmente indicado pelo Municipio.

Art. 28. O atendimento devera observar as limitagdes legais aplicaveis a Administragio Publica, inclusive aquelas relacionadas a
guarda de documentos, transparéncia, interesse ptblico e cuamprimento de obrigacgoes legais.

CAPITULO X

DOS CONTRATOS E TERCEIROS

Art. 29. Os contratos administrativos que envolvam tratamento de dados pessoais deverao, quando aplicavel, conter clausulas
relativas a privacidade, confidencialidade, seguranca e protecdo de dados.

Art. 30. Empresas contratadas que tenham acesso a dados pessoais deverao:

I — utilizar os dados exclusivamente para execugio do objeto contratado;

IT — adotar medidas adequadas de seguranca;

III — manter sigilo sobre as informacoes acessadas;

IV — comunicar incidentes de seguranga ao Municipio;

V — eliminar ou devolver os dados ao término da relacio contratual, quando legalmente cabivel;

VI — observar a legislacdo aplicavel.

CAPITULO XI

DA CAPACITACAO E CONSCIENTIZACAO

Art. 31. O Municipio promover4 agoes perioddicas de capacitacao e conscientizacao dos servidores sobre privacidade, protecao de
dados e seguranca da informacao.

Art. 32. As acOes poderao ocorrer mediante:
I — cursos;

II — palestras;

III — materiais orientativos;

IV — comunicados internos;

V — reunioes;

VI — treinamentos presenciais ou virtuais.

Art. 33. Sempre que possivel, deverao ser mantidos registros das agoes realizadas, contendo data, contetido, participantes e
demais informacoes necessarias a comprovacao da capacitagao.
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CAPITULO XII

DO MONITORAMENTO E DA MELHORIA CONTINUA

Art. 34. O Programa sera objeto de acompanhamento e revisao periddica.
Art. 35. Poderao ser utilizados como instrumentos de acompanhamento:
I — inventario de dados;

II — relatérios de incidentes;

III — registros de capacitagao;

IV — andlise de contratos;

V — avaliacdo de riscos;

VI — planos de agao;

VII — relatérios de conformidade;

VIII - registros de atendimento aos titulares.

Art. 36. As unidades administrativas deverao colaborar com o fornecimento das informacoes necessarias a avaliagdo do
Programa.

CAPITULO XIII

DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 37. Os 6rgaos e unidades administrativas deverao adotar as medidas necessarias a implementacdo gradual deste Decreto,
observadas suas competéncias e disponibilidade administrativa.

Art. 38. Poderdo ser elaborados atos complementares, manuais, politicas, procedimentos operacionais, formularios, planos e
orientacoes destinados a execucdo do Programa.

Art. 39. A Politica Interna de Privacidade e Protecao de Dados, o Plano de Resposta a Incidentes, o Inventario de Dados Pessoais
e demais documentos relacionados integrarao o Programa instituido por este Decreto.

Art. 40. Os casos omissos serao avaliados pela Administragdo Municipal, com apoio do Encarregado pelo Tratamento de Dados
Pessoais e, quando necessario, da Assessoria Juridica Municipal.

Art. 41. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacao.

Gabinete do Prefeito Municipal de Honoério Serpa/PR, em 28 de Outubro de 2026.

JOAO CARLOS GARBIN

Prefeito Municipal

Publicado por:
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